AB Selfinans Integritetspolicy

1. Bakgrund

AB Selfinans behandlar personuppgifter i sin dagliga verksamhet. Integritetspolicyn galler generellt
for personuppgiftsbehandlingen inom AB Selfinans och dess klienter och finns till for att forklara
vilken sorts data AB Selfinans behandlar, varfor och hur. Behandlingen av registrerade
personuppgifter ar nodvandig for att inga eller fullgora ett avtal med var avtalspart. Ocksa nar vi har
laglig grund for detta och/eller dr nodvandig for att utféra en uppgift av allmént intresse eller som
led i myndighetsutévning.

Personuppgifter behandlas ocksa i AB Selfinans applikationer och plattformar. Integritetspolicyn ar
tillampbar pa anstéllda, leverantorer och klienter. Var utgangspunkt ar att inte behandla fler
personuppgifter dn vad som ar nddvandigt for att utféra angivna dndamal. Vi strévar efter att
anvanda de minst integritetskansliga uppgifterna.

2. Personuppgifter och personuppgiftsbehandling

Personuppgifter ar all information som direkt, eller indirekt tillsammans med andra uppgifter, kan
kopplas till en levande fysisk person. Kontaktuppgifter sasom namn, adress, e-postadress,
telefonnummer, alder, fodelsedatum, kon, fotografier, yrkesrelaterade uppgifter sasom
anstallningsuppgift, arbetsbeskrivning, titel, avdelning, anvdandarnamn och inloggningsuppgifter,
ekonomiska uppgifter sasom bankkontonummer och andra bankrelaterade uppgifter.

Uppgifter som Registrerad registrerar sjalvmant och frivilligt uppger eller som registrerad sjalv
publicerar kan ocksa vara personuppgifter om de tillsammans med andra uppgifter kan kopplas till en
person.

3. Personuppgiftsansvarig

Personuppgiftsansvarig ar den som ar ansvarig for personuppgiftsbehandlingen och bestammer
varfor och hur personuppgifter behandlas. | de flesta fall bestammer en annan part vilka
personuppgifter som behandlas och varfér. AB Selfinans dr da personuppgiftsbitrade och behandlar
personuppgifter a dennes vagnar. | vissa fall 4r AB Selfinans personuppgiftsansvarig. Det dr ocksa
moijligt att AB Selfinans tillsammans med en tredje part ar ansvarig for behandlingen.

4. Personuppgiftsbitraden

For att kunna leverera sina tjanster anvander AB Selfinans sig av personuppgiftsbitraden. Det innebar
att AB Selfinans ar personuppgiftsansvarig och bestammer vilka personuppgifter som behandlas och
varfor, men att vi outsourcar delar av behandlingen. Det ror sig exempelvis om IT-I6sningar sasom
system for lagring och bokforing, I6ner, bokslut och deklaration. AB Selfinans bestammer da 6ver
behandlingen och ansvarar for den, men tar hjalp av andra leverantorer for att kunna leverera sina



tjanster. AB Selfinans ingar alltid personuppgiftsbitradesavtal med personuppgiftsbitraden for att
varna om en hog skyddsniva for all data.

5. Hur far vi tillgang till registrerades personuppgifter?

Vi far normalt tillgang till personuppgifter genom registrerades kontakter med oss, t.ex. nar
registrerad blir kund hos oss, nar registrerad ringer eller skickar post, mail till oss, sker anstéllning
hos oss eller besoker oss. Vi far ocksa tillgang genom att vi inhamtar uppgifter fran andra externa
kallor t.ex. personregister eller vid kreditupplysning. Genom att Registrerad besdker var hemsida,
t.ex. genom cookies.

6. Vad vi anvander personuppgifter till

AB Selfinans och vara personuppgiftsbitraden har alltid en laglig grund for behandling av
personuppgifter. Oftast ar det nédvandigt for att fullgdra avtal eller men det kan dven ske efter
samtycke, om det kravs for att tillvarata rattsliga ansprak eller pa grund av lagkrav.

Nedan féljer en 6verblick av AB Selfinans personuppgiftsbehandling. AB Selfinans stravar efter att
behandla sa lite personuppgifter som majligt.

6.1. Tillhandahalla och fullgéra avtal om tjanster

Vi behandlar kunduppgifter for att kunna tillhandahalla tjanster till Registrerade, fullgéra avtal och
tillvarata vara avtalade rattigheter. Vi behdver exempelvis kunna identifiera vara kunder, fakturor,
betalningar och administrera bokforing, [oner och redovisa skatter, etc. Vi maste ocksa kunna ta
kreditupplysningar, genomfora registervard, felséka och atgarda fel, hantera synpunkter och
reklamationer av tjanster samt sikerstalla kvaliteten pa vara tjanster.

Rattsliga grunder: fullgérande av avtal, rattslig forpliktelse, intresseavvagning

6.2. Rattslig grund och rattslig forpliktelse

Fullgora skyldighet enligt lag eller annan férfattning, myndighets foreskrift, beslut, begaran eller
riktlinjer och for att kunna tillvarata vara intressen

Vi behandlar kunduppgifter for att kunna fullgéra vara skyldigheter enligt lag eller annan forfattning,
myndighets foreskrift, beslut, begaran eller riktlinjer. Vi sparar bl.a. underlag i enlighet med
bokféringslagen.

7. Hur lange vi sparar registrerades uppgifter

Som huvudregel sparar vi registrerades kunduppgifter fér de andamal vi angett ovan sa lange som
Registrerad ar kund hos oss och i upp till 12 manader darefter. Vi kan daven komma att spara
registrerades uppgifter langre for vissa andamal, t.ex. i féljande fall. Foér fakturerings-, betalnings eller
bokféringsandamal sparar vi uppgifter i upp till 7 ar efter det att underlaget skapades eller sa lange
som bokforingsskyldighet foreligger i 6vrigt. Om en eventuell tvist ar att foérvanta eller pagar behaller
vi registrerades uppgifter sa lange det behdvs for att utreda krav eller i 6vrigt tillvarata vara
intressen. For att fullgora skyldighet enligt lag eller annan forfattning, myndighets beslut, begaran,



riktlinjer eller liknande sparar vi kunduppgifter och trafikuppgifter sa lange som féljer av tillampliga
bestammelser. Tiden som vi sparar registrerades personuppgifter varierar utifran vad uppgifterna
behouvs till. Vi sparar aldrig uppgifter langre an vi behéver for aktuella andamal.

8. Vilken information ger vi till registrerade?

N&r vi samlar in registrerades personuppgifter forsta gadngen kommer vi att informera om hur vi har
fatt tag i personuppgifterna, vad vi kommer att anvanda dem till, vilka rattigheter som registrerad
har enligt gillande dataskyddslagstiftning och hur registrerad kan ta tillvara dessa rattigheter.
Registrerad kommer ocksa att bli informerad om vem som &r ansvarig for
personuppgiftsbehandlingen och hur man kan kontakta oss om man har fragor eller behéver l1amna
en begéran eller forfragan som avser registrerades personuppgifter och/eller rattigheter.

9. Behandlas registrerades uppgifter pa ett betryggande satt?

Vi utarbetar rutiner och arbetssatt for att alla Registrerades personuppgifter skall hanteras pa ett
sakert satt. Utgangspunkten ar att endast arbetstagare och andra personer inom organisationen som
behodver personuppgifterna for att utfora sina arbetsuppgifter kommer att ha tillgang till dem. | fraga
om kansliga personuppgifter har vi inrattat sarskilda behoérighetskontroller, vilket innebar ett hogre
skydd for Registrerades personuppgifter. Vara sakerhetssystem ar utvecklade med Registrerades
integritet i fokus och skyddar mot intrang, férstéring och forandringar som kan innebéra en risk for
registrerades integritet. Vi har utarbetat riktlinjer for IT-sakerhet for att sakerstalla att registrerades
personuppgifter behandlas sdkert. Vi 6verfor inte personuppgifter till utomstaende i andra fall &n de
som uttryckligen anges i denna policy.

10. Nar lamnar vi ut registrerades personuppgifter?

Var utgangspunkt ar att inte lamna ut Registrerades personuppgifter till utomstaende om den
registrerade inte har samtyckt till det eller om det inte &r nodvandigt for att uppfylla vara
forpliktelser enligt avtal eller lag. | de fall vi lamnar ut personuppgifter till utomstaende sakerstaller vi
att personuppgifterna behandlas pa ett betryggande satt.

11. Personuppgiftsansvarig

AB Selfinans, organisationsnummer 556420-7404 ar formellt personuppgiftsansvarig for
behandlingen av registrerades personuppgifter. Det innebar att vi ar ansvariga for att registrerades
personuppgifter behandlas pa ratt satt och att registrerades rattigheter tas tillvara.

For att tillvarata dina rattigheter eller for fragor, kontakta oss.

Adress: Box 4010, 181 04 Liding6

Telefon: 08-765 58 80

E-post: info@selfinans.se




